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AZ ISKOLAI KONYVTAR MUKODESI RENDJE

Az iskolai konyvtar miikodesi szabalyzatanak alapdokumentumai

1. Jogszabalyok

-az 1993. évi LXXIX . torvény még érvényben 1évo részei és a 2011. évi CXC. torvény
mar hatalyos részei

- 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl €s a muzealis intézményekrol, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol

-2001. évi XXXVIL. torvény a tankdnyvpiac rendjérol

- 243/2003. Kormany rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol és
alkalmazasarol (hatalyos 2017. VIII. 31-ig)

- 3/1975. KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérol

- A kulturalis miniszter és a pénziigyminiszter egylittes iranyelve a 3/1975. KM-PM
egylittes rendelettel megallapitott szabalyzattal kapcsolatos kérdésekrol

- 23/2004. OM rendelet a tankonyvvé nyilvanités, a tankdnyvtamogatas, valamint az
iskolai tankdnyvellatas rendjérdl

- 20/2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kbznevelési
intézmények névhasznalatarol

- 110/2012. Kormény rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol és
alkalmazasarol.

2. Alapelvek

A Szent Mor Iskolakdzpont konyvtara gylijteményét, szolgaltatasait, miikddési rendjét az
intézmény sziikségleteinek és konyvtari kornyezetének megfelelden alakitja ki az igazgatd
irdnyitdsaval és az iskola kozosségei véleményének, javaslatainak figyelembevételével.
Munk4jat 6sszehangolja az iskolai élet kiilonbo6z0 teriiletein végzett tevékenységekkel.
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. Altalanos adatok

A konyvtar neve: Szent Mor Katolikus Altalanos Iskola, Alapfoku Miivészeti
Iskola és Gimnazium konyvtara.

cime: 7621 Pécs, Hunyadi u. 9.

telefonszama: 06/72-514-281 92-es mellék

Létesitéséenk idOpontja: 1996

A konyvtar elhelyezése: A Hunyadi u. 3. sz. épiilet 1. emeletén
Alapteriilete: 42m’?

helyiségeinek szama: 2

Személyi feltételek

munkatarsak szama: 1

besorolésa: 1 féhivatasu konyvtarostanar

. Hasznaloi kore

Didkok, pedagdégusok, a miivészeti iskolaba beiratkozott tanulok, az iskolaban tanitasi
gyakorlatot végz0 hallgatdk, az iskola adminisztrativ és technikai dolgozoi.

. A konyvtar bélyegzéjének leirasa

Szent Mor Iskolakdzpont Konyvtar (ovalis)

. A konyvtar fenntartasa és feliigyelete
A konyvtar fenntartdja a Szent Mor Iskolakdzpont. Miikotetését az iskola igazgatoja
biztositja, iranyitja és ellenérzi. A szakszerli konyvtari szolgaltatasok kialakitasaért a

konyvtarat miikodtetd iskola vallal feleldsséget.

Feliigyeleti szerve a Katolikus Pedagdgiai Szervezési és Tovabbképzési Intézet.
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8. Az iskolai konyvtar gazdalkodasa

A konyvtar feladatainak ellatasdhoz sziikséges financialis feltételeket az intézmény a
koltségvetésben biztositja. A konyvtar fejlesztésére tervezett keretet uigy kell a kdnyvtaros
tanar rendelkezésére bocsatani, hogy a tervszerti €s folyamatos beszerzés biztosithato legyen.
Az iskola gazdasagi vezetje gondoskodik a napi mikodéshez sziikséges technikai
eszk6zokrol, irodaszerekrol €s a szocialis feltételekrol.

A konyvtar miikodéséhez sziikséges dokumentumok, nyomtatvanyok beszerzése a konyvtaros
tandr feladata. A konyvtari koltségvetés célszerti felhasznéalasaért a konyvtar vezetdje a
felelds, ezért csak a beleegyezésével lehet a konyvtar részére a konyvtari keretbdl
dokumentumokat vasarolni.

9. A konyvtar munkarendje

a) A konyvtari teendbket egy foéfoglalkozasu konyvtaros latja el.

b) A konyvtari nyitva tartds idejét ugy szervezi, hogy tanitasi id6ében, és utana is
lehetdséget adjon a konyvtar hasznalatara.

C) A kolcsonzést részben flizetes nyilvantartasban vezeti, részben a ,,George”
szamitogépes program segitségével.

10. A konyvtar feladatai

e Nyitvatartasi idejében az iskola pedagogusainak, tanuldinak, dolgozéinak biztositja
a teljes allomany egyéni és csoportos helyben hasznalatat.

e A csak helyben hasznalhato allomany kivételével kdlcsonzi allomanyat.

e A konyvtar, mint az oktato-nevelé munka eszkdztara, alapfeladatként
segiti az iskoldban folyd oktaté-neveld munkat, a pedagodgiai programban
meghatarozott célok helyi megvaldsitasat.
Ehhez biztositja a folyamatosan fejlesztett gylijteményt, tdjékoztatdst nyajt a
dokumentumokrdl, rendelkezésre bocsatja a kiilonb6z0 informécidhordozdkat
helyben olvasasra vagy kolcsonzésre, fejleszti a tanulok ©6nallo ismeretszerzési
képességét.

e A konyvtarismereti Orakon megtanitja a tanulokat az informdcidszerzeés
modszereire, és 0sztonzi Oket az olvasds megkedvelésére, altaldnos miiveltségiik
kiszélesitésére.

o Kozvetiti mas konyvtarak és informaciods bazisok szolgaltatasait.

o Lehetévé teszi mas konyvtarak szolgaltatasainak elérését (konyvtarkozi
kolcsonzés)



A KONYVTARHASZNALAT RENDJE
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

e A konyvtar kiegészito feladatként tanéran kiviili foglalkozasokat rendezhet, segit a
versenyekre, vetélkeddkre valo felkésziilésben.

11. A konyvtar miikodése

e A konyvtar az iskola pedagogiai programjanak megfeleléen folyamatosan,
tervszerlien €s aranyosan fejleszti allomanyat a tanulok és pedagoégusok igényeinek
figyelembevételével, a gylijtokori szabalyzat alapjan.

e A konyvtar allomanya vétel, ajandék és csere utjan gyarapodik, de a gylijtékorébe
nem tarozé dokumentumok még ajandékként sem keriilhetnek a konyvtarba.

e A konyvtarba érkezd dokumentumokrol a konyvtaros tanar szamitogépes
nyilvantartast vezet. A végleges nyilvantartas nem selejtezhetd.

o A feleslegess¢ valt, elavult, tonkrement konyvekrdél, valamint az olvasok altal
elveszitett konyvekrdl jegyzéket készit, és ezeket az alloméanybdl kivonja a 3/1975.
KM-PM egyiittes rendelet szerint. Az allomanyellenérzés is ugyanezen rendelet
alapjan torténik.

e Az Osszesitett konyvtari statisztikdt évente egyszer az igazgatd rendelkezésére
bocsatja.

o Konyvtari allomanyat attekinthetden, vildgosan a nemzetkodzi konyvtari szabvanyok
szerint kell elhelyezni szabadpolcon a kovetkezdk szerint:

o Kézikonyvtar (szakrendben)

Szakirodalom (szakrendben)

Szépirodalom (betiirendben)

Audiovizualis és szamitogéppel olvashatdo dokumentumok

Folyoiratok

Iddleges nyilvantartast dokumentumok
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e Letéti allomany kiadhato a tanari szobaba, vagy a szaktantermekbe kiilon jegyzék
alapjan.

e A Kolesonzé anyagilag felel a dokumentumok megrongalasaval, vagy
elvesztésével okozott karért.

e A tanulok és a dolgozdk tanuldi, illetve munkaviszonyat csak az esetleges
konyvtari tartozas utan lehet megsziintetni (Amennyiben mulasztas torténik, a
kilépést intézd személyt terheli a feleldsség)

e A konyvtar zarainak kulcsai a konyvtarostanarnal, a konyvtarat takaritd
személynél, és a portan vannak. A leltari feleldsség igy megoszlik.

e Az igazgatd végrehajtja a sziikséges tlizvédelmi Ovintézkedéseket. A konyvtar
el6terében porral olto késziiléket kell elhelyezni.

12. Zaradék

A szabalyzat a Szent Mor Iskolakdzpont miikddési szabalyzata figyelembevételével
késziilt, annak melléklete.
A visszavonasig érvényes.
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A jogszabalyok, illetve az iskola funkcidjdban, mitkodésében bekdvetkezd valtozasok
esetén a szervezeti ¢s miikodési szabalyzat modositdsat a kdnyvtaros az igazgatdval
egyetértésben elvégzi.



